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Procediment de sol-licitud online utilitzant una
instancia geneérica.

1. El formulari d’'instancia generica es troba a la seu electronica.
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2. Hi ha dos formularis, un per a persones juridiques i I'altra per a
persones fisiques..
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___Instancia generica

La instancia genérica es pot presentar en qualsevol moment.

El formulari de peticié pot anar acompanyat d'un maxim de quatre documents relacionats amb la situacié que s'exposa.
Préviament a la presentacio de la peticié genérica, cal comprovar que no hi hagi cap tramit associat a la sol-licitud que es vol
presentar a I'Oficina Virtual de I''RL. En cas que existeixi un tramit especific, la peticio s’haura de fer seguint les indicacions
del tramit.

El comput de terminis, pel que fa a 'obligacio de resoldre de 'Administracio és el que s'estableix a la legislacio vigent de
procediment administratiu. En tot cas, si es tracta d'una peticié que s'emmarca en un procediment amb terminis concrets,
caldra tenir en compte els terminis que marca el framit corresponent

La data efectiva d'inici del comput ha de ser comunicada per I'ens o drgan competent

Es considerara data valida, a I'efecte de comput de terminis, la d'entrada al Registre electronic.

La data i hora oficials del Registre electronic de I'Institut Ramon Llull, als efectes de comput de terminis, és la data i hora
oficials de Catalunya
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Formularn per a persones fisigues amb residéncia fiscal a Espanya.

Cal disposar de certificat digital o identificacid mitjancant idcat Mobil

Formulari per a persones juridiques amb residéncia fiscal a Espanya.

Cal disposar de certificat digital o identificacio mitjancant idcat Mobil que identifiqui el representant legal de la persona
juridica

Formulari per a persones fisiques sense residéncia fiscal a Espanya

Cal usuari i contrasenya

Formulari per a persones juridiques sense residéncia fiscal a Espanya.

Cal usuari | contrasenya

Peticié d'usuari i contrasenya (per a persones fisiques sense residéncia fiscal a Espanya)
Peticié d'usuari i contrasenya (per a persones juridiques sense residéncia fiscal a Espanya).
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Omplir el formulari.

and culture abroad
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Pas 1.de 4: Sollicitant
Sol-licitant

Nom * Cognoms *
E|

NIF/NIE *
H

Adreca * Codi postal *
Pla Sant Jaume | |osoo:

Provincia Poblacié
‘Barceluna v | ‘ Barcelona v

Teléfon 1 *

555909090
Adreca de correu electrénic * Web
example@example.com
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Pas 2: Motiu de la instancia

Exposo

Sol-licito
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Pas 3: Autoritzacions
Notificacions electréniques
. Accepto que els actes administratius relacicnats amb aguesta sol-licitud em siguin notificats electronicament. L'avis
(sense efectes juridics) d'aquesta notificacid es rebra a l'adrega electronica i telefon mobil (opcional) indicats a continuacio.
Correu Oni Méabil (opci )
\ [ |
L'Institut Ramon Llull enviara un avis al dispositiu electronic ifo a I'adreca de correu electrénic que linteressat hagi comunicat,
per informar-lo de |a posada a dispesicio d'una notificacio a |a seu electronica de I'Institut Ramon Llull. La falta de practica
d'aguest avis no impedeix gue es consideri plenament valida la notificacid.
| No accepto que els actes administratius relacionats amb aguesta sol-licitud em siguin notificats electronicament.
D‘acord amb el que estableix 'article 42 de I3 Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, totes les notificacions que es practiquin en paper s’han de posar a disposicio de I'interessat a la seu
electronica de |'Administracio actuant per gue l'interessat pugui accedir al seu contingut de manera voluntaria.
En conseqiéncia, |'Institut Ramon Llull enviara un avis al dispositiu electronic ifo a I'adrega de cerreu electronic que
l'interessat hagi comunicat, per informar-lo de la pesada a di icid d'una ificacié a la seu el onica de I'Institut Ramon
Llull. La falta de practica d'aguest avis no impedeix que es consideri plenament valida la netificacio.
Recordeu:
Les notificacions electroniques s’hauran de consultar a la seu electrénica (http://oficinavirtual.llull.cat/ov/) de I'Institut Ramon
Llull. Podeu accedir-hi mitjancant un certificat digital o0 amb una paraula de pas d'un sl Us que es genera automaticament.
Consulteu-hi quins son els certificats acceptats. Des de I'emissié de 'avis de notificacié disposeu de 10 dies naturals per
accedir-hi. Des del moment que accediu al contingut de |a notificacio, aguesta es considera practicada. El tramit es considera
efectuat i segueix el procediment.
C i per rebre inf io icie
Voleu ser informats d'altres activitats de I'IRL? *
Q si
O No
Tramitacio_direc memoria bibliotec...doc Mostra-hotot | X
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3. Finalment, cal adjuntar el formulari omplert de subvenci6 directe i
el pressupost. En fomat pdf.
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Documents adjunts
La mida maxima de cada fitxer és de 10 MB

Informacié addicional (document I)

Informacié addicional (document IT)

Informacié addicional (document ITT)

Informacié addicional (document IV)

Informacié addicional (document V)

Informacié addicional (document VI)

enllag ala pel-licula
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4. A continuacio, rebra un correu de confirmacio de la sol-licitud
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5. L’'usuari podra consultar I'expedient o aportar documentacio des
de la pagina principal de I'Oficina Virtual utilitzant la mateixa identificacio
que la sol-licitud.
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