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PETICIO D'USUARI | CONSTRASENYA PER A ESTRANGERS

1. Cal fer la peticié a través de la Instancia Geméeric
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2. Enllagos per a sol-licitar usuari/contrasenya se@ayui persona juridica o
persona fisica.
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Instancia genérica

La insténcia genérica es pot presentar en qualseval moment
El formulari de peticid pot anar acompanyat dun maxim de quatre documents relacionats amb la situacid que s'expos;

Préviament a la presentacic de la peticic genérica, cal comprovar que no hi hagi cap tramit associat a la sellicitud que es vl presentar a [Oficina Virtual
de IRL. En cas que existeixi un tramit especific. la peticia shaura de fer seguint les indicacions del tramit.

El comput de terminis. pel que fa a l'obligacid de resoldre de I'Administracid és el que s'estableix a la legislacid vigent de procediment administratiu. En tot

cas, si es tracta duna peticié que s'emmarca en un procediment amb terminis concrets, caldra tenir en compte els terminis que marca el tramit
coresponent

La data efectiva dinici del comput ha de ser comunicada per fens o érgan competent
Es considerard data valida, a lefecte de comput de terminis, la d'entrada al Registre electronic
La data i hora oficials del Registre electrnic de finstitut Ramon Llul, als sfectes de comput de terminis, és la data i hora oficials de Catalunya.
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3. S’ omple el formulari
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Pas 1de 2: Entitat

Entitat

Nom: ¥ Nuamero fiscal: *

I |
Adreca: * Codi postal: *

[ I [ \

Poblacié: * Pais: ¥
= - |

Residéncia fiscal: *

Teléfo

|

Adrega de correu Bnic: * Web:
Dades didenti 6 delap i (ref legal)

Nom: * Cognoms: *

Nam. fiscal/passaport: * Carrec a la institucig, entitat o empresa: *

Adrega de correu onic: ¥ Teléfon: *
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Pas 2: Area destinataria

Area destinataria:
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Pas 3: Adjuncio de documentacid

La persena sol-licitant demana un usuari/contrasenya per poder accedir als tramits de I'Oficina Virtual de I'IRL.
Cal adjuntar Ia segient documentacid:

» Documentacid que acrediti |a personalitat de Ia persona juridica (escriptures de constitucid, estatuts, etc).
» Documentacio acreditativa de Ia representacio amb que actua |a persona fisica (poders, etc).
= Documentacié que acrediti |a personalitat de la persona fisica (passaport, etc).
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La mida maxima de cada fitxer és de 10 MB

Dn:}:u'mentaclﬁ que acrediti la personalitat de la persona juridica (escriptures de constitucid, estatuts,
etc).

Documentacid acreditativa de la representacié amb qué actua la persona fisica (poders, etc). *

Documentacid que acrediti la personalitat de la persona fisica (passaport, etc). *

Les seves dades s'incorporaran al fitxer Registre d'entrada, creat per I'Institut
Ramon Llull amb la finalitat de deixar constancia de I'entrada i sortida de
documents. En gualsevol moment poden exercir els seus drets d'acces,
rectificacio, oposicié al tractament i cancel-lacio adregant-se a I'Institut Ramon
Llull (Diagonal, 373, Barcelona).

4.S’envia la sol-licitud, es registre i s’enviarebut al sol-licitant.

5. El Sol-licitant rep un correu electronic a l'agk electronica que ens ha posat en el
formulari amb les credencials per a poder tranfitauari/contrasenya).



