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PETICION DE USUARIO Y CONTRASENA PARA EXTRANJEROS

1. Se ha de realizar la peticion a través de la Instancia Genérica

Web del IRL
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2. Enlaces para solicitar usuario/contrasefia seglin sea persona juridica o persona
fisica.

Inicio Informacion de la sede Como tramitar en linea Tramites y servicios Salir

Instancia genérica

Ver Editar Traducir Devel

La instancia generica se puede presentar en cualquier momenio. .

El formulario de peticion puede ir acompafiado de un maximo de cuatro documentos relacionados con a situacion gue se expone.

Previamente a |a presentacion de la peticidn genérica, se debe comprobar que no haya ningdn tramite asociado a la solicitud que se quiere presentar en la
COficina Virtual del IRL. En case de que exista un tramite especifico, la peticidn debera hacerse siguiendo las indicaciones del tramite.

El cdmputo de plazos, en cuanto a la obligacion de resolver de la Administracion es el establecido en la legislacidn vigente de procedimiento administrativo.
En todo caso, si se trata de una instancia gue se enmarca en un procedimiento con plazos concretos, habra que tener en cuenta los plazos que marca el
tramite correspondiente

La fecha efectiva de inicio del computo debe ser comunicada por el ente u érgano competente.

Se entendera como fecha valida, a efectos de computo de plazos, la de enfrada en el Registro electronico.

La fecha y hora oficiales del Registro electrdnico del Instituto Ramon Llull, a los efectos de computo de plazos, s la fecha y hora oficial de Catalufia.
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Formulario para persona juridicas con residendica fiscal en Esparia.

Se necesita un certificado digital o identificacion mediante idcat Mobil que identifique el representante legal de 1a persona juridica
Formulario para persona fisicas con residendica fiscal en Esparfia

Se necesita un certificado digital o identificacion mediante idcat Movil

Formulario para persona juridicas sin residencia fiscal en Espafia.

Se necesita acreditacion (usuario y contrasefia)

Formulario para persona fisicas sin residencia fiscal en Espafia

Se necesita acreditacion (usuario y contrasefia)

« Peticion de acreditacion (usuario y contrasefia) para personas juridicas sin residencia fiscal en Espaiia _
= Peticion de acreditacion (usuario y contrasefia) para personas fisicas sin residencia fiscal en Espafia.

\ersion para impresion PDF version



3. Serellena el formulario

Paso 1 de 3: Entidad

Entidad

Nombre * Nuamero fiscal *
Direccién * Codigo postal *
Poblacion * Pais *

Residencia fiscal *

|__ b2

Teléfono *

Direccion de correo electronico * Web

Datos del representante con poderes legale que tramitara con el IRL

Nombre * Apellidos *

Nam. fiscal/pasaporte * Cargo en la institucion, entidad o empresa *

Direccion de correo electronico * Teléfono *

Paso 2: Detalles

Indique el motivo de su peticion *

Area destinataria *
| - v




Paso 3: Adjuncién de documentaciéon

La persona solicitante pide acreditacion (usuario/contrasefa) para poder acceder a los tramites de la Oficina Virtual del
IRL.

Se debe adjuntar la siguiente documentacion:
= Documentacion que acredite la personalidad de |a persona juridica (escrituras de constitucidn, estatutos, etc).

« documentacid acreditativa de la representacio con la que actua la persona fisica (poderes, etc).
« Documentacion que acredite la personalidad de |la persona fisica (passaport, etc).

| <= Anterior | | Siguiente > |

Documentos adjuntos

= Eltamafic maximo de cada fichero es de 10 MB

» Tipos de ficheros permitidos: pdf

» Para enviar un fichero excel, cree una version en pdf del document incluyendo todas las hojas
mediante la opcion "Todo el libro™ al generar el pdf.

Documentacién que acredite la personalidad de la persona juridica (escrituras de constitucidn,
estatutos, etc).

documentacid acreditativa de la representacio con la que actua la persona fisica (poderes, etc).

Documentacidén que acredite la personalidad de la persona fisica (passaport, etc).

Sus datos se incorporaran en el fichero Registre d'enfrada, creado por el Institut Ramon Liull con
el fin de dejar constancia de la entrada y salida de documentos. En cualquier momento podran
ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, oposicién al tratamiento y cancelacion dirigiéndose
al Institut Ramon Llull (Diagonal, 373, Barcelona).

4. Se envia la solicitud, se registra y se envia un recibo al solicitante.

5. El solicitante recibe un correo electrénico a la direccion electronica que nos ha puesto
en el formulario con las credenciales para poder tramitar (usuario/contrasefia).



